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ORDINATIONSASSISTENT/IN - ORDINATIONSMANAGER/IN 

für EK MedCenter, 1130 Wien gesucht 

Das EK MedCenter unter Leitung von Dr. Elisabeth Krippl ist eine ganzheitsmedizinische Ordination für 

Innere Medizin mit Schwerpunkt Diabetes, fachärztliche Wundbehandlung, Darmsanierung/Detox Kuren 

nach F.X.Mayr und sanfte Ästhetische Medizin. 

 
Wir bieten eine langfristige, interessante Position als 

ORDINATIONSMANAGER/IN – ASSISTENT/IN 

für 20-36 Wochenstunden nach Vereinbarung, an 3 Tagen (Mo/Mi/Fr)  

Ihr Aufgabengebiet 

▪ Ordinationsmanagement, Empfang, Praxis- und Patientenverwaltung, Warenwirtschaft, etc. 

▪ Terminvereinbarung- und Koordination, allgemeine organisatorische Tätigkeiten 

▪ Abrechnung und Vorbereitung für die Buchhaltung  

▪ Vorbereitung von Infusionen, Versenden von Labormaterial 

▪ Organisation und Koordination zusätzlicher Behandlungsmaßnahmen im interdisziplinären 

Bereich mit Ärzten, Physiotherapeuten, Krankenhäusern, etc. 

Ihre Qualifikationen 

▪ Ausbildung zur Ordinationsassistenz, oder DGKP-Ausbildung oder andere Berufserfahrung im 

organisatorischen oder medizinischen Bereich  

▪ Gute EDV Kenntnisse, Erfahrung mit der Ordinationssoftware MEDSTAR von Vorteil 

▪ ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

▪ Ausgeprägte Teamfähigkeit, Organisationstalent, Stressresistenz, Geduld 

Was wir uns wünschen  

Eine motivierte, engagierte, flexible, zuverlässige und freundliche Persönlichkeit, die gern im Team 

arbeitet und an einer langfristigen Zusammenarbeit interessiert ist. Auch Humor schadet nicht. 

Was wir bieten 

▪ Eine moderne, große Ordination und ein engagiertes, motiviertes und familiäres Team 

▪ Ein interessantes, abwechslungsreiches, stabiles und krisensicheres Arbeitsumfeld  

▪ Ausreichende Einarbeitungszeit und multidisziplinäre Zusammenarbeit  

Bezahlung über dem Kollektivvertragsniveau, ab € 2.800.- brutto/Monat auf Vollzeitbasis, mit der 

Bereitschaft zu Überzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung.            

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung mit Foto und Lebenslauf an: 

Dr Elisabeth Krippl, e.krippl@ek-med.center               

EK MedCenter, 1130 Wien, www.ek-med.center  

http://www.ek-med.center/

